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Panduan Untuk Mahasiswa

BAB 1
MENGAKTIFKAN AKUN STUDENT

1.1 Pembuatan email domain Unsri

E-Learning adalah kegiatan pembelajaran yang dilakukan secara online
melalui portal atau aplikasi tertentu. Universitas Sriwijawa telah memfasilitasi
kegiatan pembelajaran antara mahasiswa dan dosen secara online melalui portal E-
Learning Universitas Sriwijaya. Kegiatan pembelajaran yang melibatkan dosen dan
mahasiswa baik secara langsung melalui tatap muka maupun tidak langsung (secara
online) mewajibkan mahasiswa (student) untuk melakukan pendaftaran pada sistem

pembelajaran.

Student merupakan user yang belajar pada suatu kelas. Sebelum dapat
mengikuti aktivitas pada suatu kelas, seorang student harus terlebih dahulu
membuat akun pada E-learning. Pendaftaran atau pembuatan akun E-learning dapat
dialkukan secara mandiri dengan mengaktivasi email dengan domain Universitas

Sriwijaya.

Cara mengaktifkan email domain Unsri adalah mengirimkan permohonan ke

UPT ICT untuk pengaktifan email, seperti gambar 1.1

Assalammualaikum Wr.Wb
Bapak/ibu Yth
Untuk pembuatan akun email tsh mohon bapak/ibu memberikan data shh:

Nama Lengkap
NIP/NIPUS/NIDN/NIM
Fakultas

Jurusan

Program Studi

Dilampirkan Kartu identitas / kartu dosen / Kartu Pengenal Mahasiswa agar mudah tim melakukan verifikasi. Dikirim via email
ke

reg-email@unsri.ac.id

Wassalam,

s Penting!
iy by uesday, 21 July 2020, 2:00 PM

Gambar 1.1 Contoh Permohonan pengaktifan email student ke UPT ICT
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Pengecekan email dapat lakukan dengan login ke google mail dengan alamat

NIM@student.unsri.ac.id. Untuk dapat masuk (sign in) gunakan password standar

qwerty54321. Apabila sudah aktif, mahasiswa dapat melakukan pendaftaran akun

E-learning pada laman E-learning.unsri.ac.id.

1.2 Pembuatan akun E-learning Unsri

Setelah mahasiswa memastikan alamat email sudah aktif maka mahasiswa
tersebut dapat melakukan pendaftaran pada laman E-Learning. Pendaftaran
dilakukan dengan memilih menu pembuatan akun baru (Create new account).

Menu ini tersedia di sebelah kanan atas laman E-learning, seperti gambar 1.2

-Leaming Siiwijaya University X +

& eleamingunsriacid

SIMPel Kementeria. g View of Developing.. @@ Sistem Keanggotaa..

Homepages ~ Courses~ Help~

L
A R = e —acanaimack

Gambar 1.2 Pilih Menu Create new account (pembuatan akun baru)

Selanjutnya mahasiswa akan diminta untuk mengisi data pendaftaran sebagai
berikut: username, password dan alamat email student universitas sriwijaya (yang

telah diaktitkan), contohnya 0701128202500 1 @student.unsri.ac.id. Setelah itu klik

tombol hijau dibawah Create my new account seperti Gambar 1.3

Data user sebaiknya diisi dengan dengan nomor NIM (tidak diwajibkan), dan
syarat pembuatan password, terdiri dari 8 karakter dengan tipe huruf kapital, angka

dan special karakter, contohnya Qwerty321*. Apabila pengisian data telah sesuai
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dengan aturan maka akan ada konfirmasi ke alamat email yang telah didaftarkan

mahasiswa sebelumnya.

New account

~ Choose your username and password

« Password

- More details

» Lecturer ID

Gambar 1.3 Pengisian Data pada E-learning

Mahasiswa harus membuka email tersebut dan mencari email masuk dari
administrator E-learning. Pilih email masuk tersebut dan klik link yang ada di dalam

email tersebut. Seperti Gambar 1.4. maka mahasiswa otomatis masuk ke E-learning

= M Gmail Q  Telusuri email - @ & ©ly
€ a o w§ o € D ® 1dari 4 >

F rais

O Kotak Masuk 2 E-Learning Sriwijaya University: account confirmation  etak masuk x 5 2

% Berbintang

© Ditunda o Administrator (via E-Learning Unsri) <eleaming@unsri ac.id> Kam, 27 Agu07.40 (7 hariyang lalu)  ¥¥  4
kepada saya ~

> Terkirim N Kepaca sap

B oo v

v Selengkapnya A new account has been requested at 'E-Leaming Sriwijaya University'

Meet using your email address.

Mul

- ulal rapat To confirm your new account, please go to this web address:

E Gabung ke rapat
https:fleleaming.unsri.ac.idfogin/confirm. php ?data=01Gbilo AQEVZkg/07013682025009

Hangout

o SNy + In most mail programs, this should appear as a blue link

b J which you can just click on. If that doesn't work,
then cut and paste the address into the address

e at the top of your web browser window.
Tidak ada chat terbaru
Mulai yang baru If you need help, please contact the site administrator,
Administrator
2 9 4 eleaming@unsri.ac.id

Gambar 1.4 Contoh email konfirmasi pendaftaran akun E-learning
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Mahasiswa dapat mencoba kembali masuk ke E-learning melalui laman E-
learning.unsri.ac.id melalui menu login dan menuliskan user dan password yang

yang telah dibuat. Tips buatlah user dan pass yang unik sehingga mudah diingat.
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BAB 2

Perkuliahan dengan E-learning

2.1 Pemilihan Mata Kuliah

Untuk mengikuti perkuliahan dengan E-learning, mahasiswa terlebih dahulu
harus memilih mata kuliah sesuai dengan Kartu Studi Mahasiswa (KSM).
Pemilihan mata kuliah dapat dilakukan dengan memilih menu courses pada
dashboard. Kemudian mahasiswa terlebih dahulu memilih fakultas, pilih program

studi. seperti
Gambar 2.1 Tampilan pemilihan Fakultas dan Program Studi

Kemudian akan keluar pilihan beberapa mata kuliah yang dapat diambil pada

semester berjalan, seperti Gambar 2.2

+ -

-

Gambar 2.2 Contoh pemilihan mata kuliah sesuai KSM

Pilih kode mata kuliah sesuai dengan kode yang ada di KSM dan masukan
enrollmentkey yang diberikan oleh dosen pengampu mata kuliah tersebut atau
pihak akademik di program studi masing-masing. Mahasiswa harus memastikan

enrollmentkey yang dimasukan sesuai dengan kode mata kuliah yang mereka pilih.
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I Homepages=  Courses-  Help~

My courses ~

Enrolment options

Administration

~ Gambar Mesin II

JURUSAN TEKNIK MESIN

Gambar 2.3 Pengisian Enrollment key untuk mengikuti mata kuliah yang
tertera pada E-learning

Mahasiswa dapat melakukanya berulang kali sesuai dengan jumlah mata
kuliah yang mereka susun pada KSM dan terdaftar pada E-learning. Daftar Mata
kuliah yang telah didaftarkan mahasiswa dapat dicek kembali pada tampilan menu
My Course.

C

@ elearing unsri.acid/enrol/inde

Pribadi 9k INLISLite Versi @ SiMPeL Kementeria BB view of Developin

9]

- a % H*»@r

——— |Universitas Sriwijaya

Homepages~  Courses~  Help ~

DIAP 11101 - Filsafat llmu-llmu Pengetahuan

DIAP 11102

T 24014 Gambar Mesin Ii > E
litian

DIAP 11103 embangan Teori Administrasi

Administration
DIAP 11104 - Reformasi Administrasi Publik ciise adnelnbstration
¥ Gambar Mesin 1T

A Enrol me in this course
Enrolment key

TKM 240914 Gambar Mesin Il
mbar Mesin [

Gambar 2.4 Tampilan seluruh mata kuliah yang telah didaftarkan

2.2 Mengisi Daftar Hadir Perkuliahan
Mahasiswa sebaiknya melakukan persiapan 30 menit sebelum jadwal kuliah

dimulai atau login ke E-learning. Pilih mata kuliah yang akan diikuti pada menu

My courses. Maka tampilan layar selanjutnya seperti Gambar 2.5
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o

Nt

Universitas Sriwijaya m

I Homepages»  Courses~  Helpr  Mycourses~ I

Administration

Meeting Bandwidth Unsri

Topic 2

Gambar 2.5 Tampilan layar setelah pada mata kuliah yang dipilih

Langkah selanjutnya adalah mengisi daftar kehadiran pada mata kuliah yang
telah terjadwal. Untuk hadir di kelas, mahasiswa harus mengklik menu Attendance
seperti gambar Gambar 2.5 setelah klik menu attendance maka tampilan layar akan

berubah menjadi seperti Gambar 2.6

|
Universitas Sriwijaya m

. e ES— I
- ce > Attendance report

urses > Miscellaneous » Meeting Video Conference » General > Attendance > Attendar

Administration

Months

Date Description Status Points Remarks

Thu 3 Sep 2020 e
SAM.4ppy  Regular class session

Jump to ~

Gambar 2.6 Menu attendance

Hal yang sangat penting diperhatikan mahasiswa adalah waktu yang
ditentukan oleh masing-masing dosen untuk mengisi daftar kehadiran. Apabila
mahasiswa mengklik menu submit attendance sesuai dengan batas waktu yang
ditentukan dosen maka menu daftar kehadiran akan menampilkan 4 pilihan, yaitu
present, late, excused dan absent. Pilihan tersebut akan berkurang seiring dengan

batas waktu yang ditentukan dosen. Apabila batas waktu toleransi untuk hadir telah
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melampaui batas maka pilihan yang keluar adalah late, excused dan absent seperti

Gambar 2.8

am T
...2, |Universitas Sriwijaya H‘

Administration

» Course administration

Jump te.. v

Gambar 2.7 Pilihan daftar kehadiran sesuai jadwal

am -
Universitas Sriwijaya m

B T —— [ |

~ 3 September 2020 2:50PM

Administration

+ Novita Olivien: Late O Excused O Absent (Some options have been removed as the session has started.) } Course administration

‘Cancel

There are required fields in this form marked »

Gambar 2.8 Tampilan apabila mahasiswa melampaui batas toleransi
kehadiran

am -l
Universitas Sriwijaya m

l Homepsges~  Courses=  Helpr  Mycourses~

~ 3 September 2020 2:50PM

Administration

» MNovita Olivien Excused Absent  (Some options have been removed as the session has started)) ¥ Course administration

Jump to. v

Gambar 2.9 Tampilan apabila mahasiswa melampaui batas untuk ijin sesi
perkuliahan
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am =
Universitas Sriwijaya m

Administration

Gambar 2.10 Tampilan apabila mahasiswa tidak dapat lagi mengakses kelas

Apabila hanya muncul tampilan gambar maka mahasis yang bersangkutan

tidak dapat lagi mengikuti perkuliahan atau sudah terhitung tidak hadir (absent).

2.3 Mengikuti Video Conference Perkuliahan

Perkuliahan dapat dilakukan dengan metode pertemuan langsung melalui
video konferen atau metode video rekaman. Untuk Perkuliahan dengan tatap muka
melaui video konferen, mahasiswa hanya mengklik tampilan Bigbluebuttonbbb
pada pertemuan pertama (bisa juga pertemuan selanjutnya) pada mata kuliah

tersebut seperti gambar dibawah ini (Gambar 2.11)

am -
Universitas Sriwijaya m

] el B

Dashboard > My courses » 14 UPT Perpustakaan » PELATIHAN TURNITIN UNIVERSITAS SRIWIAYA

Administration

Gambar 2.11 Pilih Tombol Biru untuk video konferen perkuliahan

Kemudian pilih tombol hijau yang bertuliskan _ Tampilan

gambar
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o T '
—— |Universitas Sriwijaya m
- Homepages = Courses Help ~ My courses ~ I

tes Administration

is in progress.

rted at 15:01. There is 1 moderator

Recordings

There are no recording to show.

Gambar 2.12 Untuk ikut video konferen

Tampilan pada layar setelah menekan tomol hijau adalah penawaran
pengaktifan sistem audio. Mahasiswa hanya akan mendengarkan atau akan
mengaktifkan sistem suara. Sebaiknya gunakan sistem suara, agar dapat merespon
dosen apabila ditawarkan untuk bertanya atau memberikan tanggapannya. Pilihlah

tombol Microphone untuk dapat mengaktifkan sistem suara

How would you like to jein the audio?

— g A

Microphone Listen only

Tampilan komputer akan menanyakan kualitas suara untuk pengaktifan

microphone. Pilih tanda jempol diatas bila suara terdengar dengan baik.

This is a private echo test. Speak a few words. Did you hear audio?

E-Learning Universitas Sriwijaya 11
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Kemudian layar akan tampil seperti Gambar 2.13 dan mahasiswa dapat
mengikuti perkuliahan dengan memperhatikan pembagian layar (share screen) dari
dosen pengampu yang dapat membagikan slide presentasi ataupun penjelasan lain

layaknya pertemuan yang dilakukan dengan tatap muka secara langsung.

MESSAGES

Public Chat

Welcome to tes!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

center). Please use a headset to avoid causing
background noise for athers,

X X Ta join the audio bridge click the phone ican (top
3 Novita Olivien (You)

This session may be recorded.

This server is running BigBlucButton.

Gambar 2.13 Tampilan Penggunaan Video konferen dengan Bigbluebutton

Selama perkuliahan sebaiknya mahasiswa menonaktitkan tombol
microphone dan mengaktifkan tombol yang ada di bagian bawah layar. Apabila
diperlukan atau diminta mahasiswa dapat mengaktifkan microphone. Fasilitas chat
(obrolan) di bagian samping layar dapat digunakan apabila dosen memberikan ijin

untuk melakukan chat untuk bertanya atau memberikan komentar lain.

Setelah proses perkuliahan dengan mengggunakan video konferen mahasiswa

harus segera menyetujui pengakhiran sesi dengan menekan tombol

This session has ended

You will be forwarded back to the home screen

Gambar 2.14 Tampilan persetujuan untuk mengkhiri sesi video konferen
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BAB 3
TUGAS

Dalam proses pembelajaran dibutuhkan interaksi antara dosen dan
mahasiswa. Bentuk interaksi dalam proses pembelajaran diantaranya pemberian
materi belajar berupa presentasi, ceramah atau praktek dan evaluasi hasil

pembelajaran berupa tugas, atau ujian.

Proses pembelajaran pada E-Elearning, selain materi, dosen juga dapat
menambahkan beberapa kegiatan/aktifitas perkuliahan pada setiap sesi atau periode

tertentu. seperti tugas. Gambar 3.1

.._?_, |Universitas Sriwijaya

. Homepages-  Cowrses~  Helpe  FAQ  Mycouses- .

Dashboard > My courses » 14 UPT Perpustakaan > LIBOOZ Literasi

Administration

$ Attendance to LIBOO? Literasi Penulisan Karya Mahasiswa

Format Penulisan Karya Mahasiswa

Peningkatan kemampuan m a dalam membuat format tulisan dengan menggunakan mikrosoft word sesuai dengan pedoman penulisan karya
mah. 011

Gambar 3.1 Tambahan aktivitas tugas pada sesi atau topik perkuliahan

Setelah sesi perkuliahan berakhir, sebaiknya mahasiswa segera mengklik
tombol tugas untuk mengetahui bentuk evaluasi pembelajaran yang diinginkan

dosennya

PNl |Universitas Sriwijaya

Tugas pertemuan 1 Administration

Submission status

Submission status  Noatt
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Gambar 3.2 Isi atau materi tugas yang diberikan dosen

Hal yang sangat penting diperhatikan mahasiswa adalah batas waktu
pengumpulan (due date) atau tanggal akhir tugasnya. Apabila tugas yang diberikan
telah selesai dikerjakan maka mahasiswa dapat mengklik tombol _
Bila tugas berupa file, mahasiswa dapat langsung melampirkan file dengan

mengklik tombol File Picker (panah merah) Gambar 3.3

:.._ﬁ_, |Universitas Sriwijaya

Dashboard > My courses » 14 UPT Perpustakaan » LIBOO2 Literasi Penulisan Karya Mahasiswa > Format Penulisan Karya Mahasiswa » Tugas pertemuan 1 > Edit submission
Tugas pertemuan 1 Administration
» Course administration
File submissions Maximum file size: 30MB, maximum number of files: 20
]
ds p file: d

Gambar 3.3 Melampirkan file tugas dengan tombol File Picker

Selanjutnya mahasiswa pilih Upload file, dan klik Choose File, untuk
memilih file yang akan dikumpulkan. Jangan lupa untuk menuliskan nama tugas

yang dikumpulkan pada kolom Save as. Terakhir Klik Upload file.

)

; | Unlver51ta‘c Qrivariiawva

File picker -
i Recent files
Homepages ~ Course &, Upload afile

T Private files

Dashboard > My courses > 14 UPT Perpus o Wikimedia Attachment

Choose File ‘101<.Undnngan ...ktor 2020.doc
Tugas pertemuan 1 == fim
Tugas Pertemuan |
Author ’”
File submissions Novita Olivien
Choose licence

(]

Licence not specified -

—
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Gambar 3.4 Format File Picker

Mahasiswa juga dapat langsung menarik (mendrag) file pada komputer ke

laman file submission ke kotak yang telah tersedia seperti Gambar 3.3

Apabila berhasil melampirkan file tugas maka tampilan layar E-learning

seperti Gambar 3.5 dan Klik _

Tugas pertemuan 1

File submissions Maximum file size: 30}

HIL K

» [l Files

-~

e |

Tugas Pertemuan 1doc

Gambar 3.5 Tampilan konfirmasi pelampiran tugas perkuliahan

Elearning akan kembali memastikan file yang dilampirkan sesuai dengan
benar untuk tugas yang dimaksud. Pada tahap ini mahasiswa masih dapat
menambahkan catatan atau file atau mengganti file yang dilampirkan dengan file

lain dengan memilih tombol _ untuk perbaikan dan -

_ apabila mengganti file lampiran dengan file yang lain. Tampak pada
Gambar 3.6

Tugas pertemuan 1

Submission status

Submission status Draft (not submitted)
Grading status Not graded

Due date Monday, 14 September 2020,12:00 AM
Time remaining & days 2 hours

Last modified Monday, 7 September 2020, 9:27 PM

" Py wy 7 September 2020, 9:27 PM
File submissions B

Submission
comments

Once this assignment is submitted you will not be able to make any more changes

Gambar 3.6 Konfirmasi data tugas perkuliahan
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Sebelum mengakhiri aktivitas tugas perkuliahan, Elearning akan kembali

melakukan konfirmasi akhir untuk pengumpulan tugas. Klik tombol Continue.

am

o

-me | Universitas Sriwijaya
I Homepages = Courses = Help~ FAQ My courses ~
Tugas pertemuan 1 Administration

Confirm submission

Are you sure you want to submit your work for grading? You will not be able to make any more changes.

Gambar 3.7 Konfirmasi akhir pengumpulan tugas.

Setelah konfirmasi akan tampil data akhir pengumpulan tugas, sebaiknya

mahasiswa kembali memperhatikan tanggal pelampiran file tugas dengan batas

akhir waktu pengumpulan tugas.

Tugas pertemuan 1

Submission status

Submission status Submitted for grading

Grading status Not graded

Due date Monday, 14 September 2020,12:00 AM

Time remaining & days 2 hours

Last modified Monday, 7 September 2020, 9:36 PM

File submissions w 7 September 2020, 9:27 PM
Submission

comments

Gambar 3.8 Data pengumpulan tugas mahasiswa

Apabila keseluruhan proses pengumpulan tugas selesai dengan baik maka
pada topik perkuliahan dan daftar list tugas akan terconteng. seperti gambar

dibawah ini (Gambar 3.9)

16 E-Learning Universitas Sriwijaya



Panduan Untuk Mahasiswa

Q o
e | Universitas Sriwijaya
I Homepages ~ Courses = Help = FAQ My courses = I
Your progress®
Administration
Announcements

* Course administration
i Attendance to LIBOO2 Literasi Penulisan Karya Mahasiswa =]

A Unenrol me from LIB0O2
Format Penulisan Karya Mahasiswa

Peningkat
mahasiswa Univ

iswa dalam membuat format tulisan dengan menggunakan mikrosoft word sesuai dengan pedoman penulisan karya
ya tahun 2011

© BigBlueButtonBN to F

nat Penulisan Karya Mahasiswa

Tugas pertemuan 1

Gambar 3.9 Tanda conteng tanda tugas perkuliahan sudah dikumpulkan
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BAB 4
PENUTUP

Panduan penggunaan Elearning untuk mahasiswa baru Angkatan 2020/2021
bertujuan membimbing dan memudahkan mahasiswa dalam mengikuti perkuliahan
secara daring (dalam jaringan). Apabila mahasiswa mengalami kesulitan dalam
memahami panduan ini, dapat memperoleh bimbingan kembali di UPT
Perpustakaan sesuai dengan jadwal yang telah di tentukan dengan terlebih dahulu

mendaftar secara online pada laman digilib.unsri.ac.id

Semoga bermanfaat ...



